
附件2

                                提案     号
西安工程大学教职工代表大会
（ 九届一次 ）
代 表 提 案 表
	  提 案 题 目
	例：关于……建议（黑体四号）

	提案代表姓名
	黑体四号
	所在单位
	黑体四号

	附议代表姓名
	黑体四号
	所在单位
	黑体四号

	附议代表姓名附议代表姓名
	黑体四号
	所在单位
	黑体四号

	附议代表姓名
	黑体四号
	所在单位
	黑体四号



20   年    月    日
提案须知：

    一、提案须一事一案，分析清楚，建议具体，应在统一印发的提案表格上书写，允许另附页补充。

    二、提案应由1名代表提出，2名以上代表附议。

    三、提案理由分析论证和整改建议应言简意赅、客观可行，切忌空谈。

    四、有下列情况之一者既不作为提案，亦不作为一般性意见和建议，不予受理。

    （一）与国家法律法规和政策规定有抵触的问题；

    （二）不符合提案规范的意见和建议。

    五、提案必须包括以下三部分：

    （一）提案题目，即要求解决的问题；

    （二）提案分析，即提出提案的理由、原因或根据；

    （三）具体建议，即提出解决问题的主张和办法。

    六、提案人、附仪人亲自签名。    

    七、提案表需双面打印。

	提

案

分

析
	例：提案分析（仿宋 小四）



	具

体

建

议
	例：具体建议（仿宋 小四）

提案代表（签名）：       

附议代表（签名）：                                       

                                                       年   月   日

	代表团初步审核意见
	代表团团长（签名）：            年   月   日

	提案工作委员会审查意  见
	   经    年  月  日由提案工作委员会会议研究同意：

  （1）立案

  （2）退回重提，原因                                             

  （3）作为意见、建议转              直接答复提案人。                                      

                        主任（签名）：            年   月   日

	校有关领导审批意见
	   本提案由                   负责实施， 请于     年   月   日前完成。 

                    校领导（签名）：              年   月   日

	有

关

部

门

答

复

意

见
	

	结

果

反

馈
	提案代表（签名）：             年    月   日

	提

案

督

促

情

况
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